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Radio

 ɑ RNE (généraliste) : http://www.rtve.es/radio/radio-nacional/directo/

 ɑ Los 40 (musique du moment) : https://los40.com 

 ɑ Cadena Ser (musique et actualité) : https://cadenaser.com 

 ɑ Onda Cero (généraliste) : https://www.ondacero.es 

Échanges linguistiques

 ɑ www.echangeslinguistiques.com 

 ɑ https://www.lingoo.com/es/intercambios-linguisticos-en-el-extranjero 

Applications

 ɑ Babbel

 ɑ Busuu

 ɑ Duolingo

 ɑ GlobalExam

 ɑ LingoZing

 ɑ Memrise

 ɑ Mosalingua

Suggestion de séries TV espagnoles

 ɑ La casa de papel (2017-aujourd’hui)

 ɑ Vis a vis (2015-aujourd’hui)

 ɑ El ministerio del tiempo (2015-aujourd’hui)

 ɑ Las chicas del cable (2017-aujourd’hui)

 ɑ Cuéntame cómo pasó (2001-aujourd’hui)

Table des matières

Avant-propos ............................................................................................................... 3

Première partie 
Prononciation ..................................................................................5

L’alphabet ..................................................................................................................... 7

L’accentuation  ............................................................................................................ 9

Deuxième partie 
L’espagnol en milieu professionnel ..............................................11

Saluer, prendre congé..............................................................................................13

Se présenter, présenter quelqu’un ....................................................................... 17

Tenir une conversation,s’exprimer en réunion ................................................20

Exprimer son accord/désaccord ..........................................................................26

Écrire un mail ........................................................................................................... 29

Écrire une lettre .......................................................................................................32

Écrire un CV .............................................................................................................. 39

Parler au téléphone  .................................................................................................43

Entretien d’embauche .............................................................................................48

Pratique des affaires et négociation ....................................................................55

Troisième partie 
Vocabulaire ....................................................................................61

L’entreprise ................................................................................................................63

Droit.............................................................................................................................68

Commerce et métiers .............................................................................................. 74

Banque ........................................................................................................................79

Nouvelles technologies ...........................................................................................84

Tourisme ....................................................................................................................88

Transports .................................................................................................................92

9782340-042391_001-192.indd   1879782340-042391_001-192.indd   187 22/09/2020   09:5022/09/2020   09:50



188

Ta
bl

e 
de

s 
m

at
iè

re
s

Société .........................................................................................................................96

Marketing et publicité ..........................................................................................100

Télétravail et perspectives d’avenir ..................................................................104

Quatrième partie 
Avec des chiffres .........................................................................109

Les nombres .............................................................................................................110

La date .......................................................................................................................113

L’heure et les moments de la journée ................................................................114

Les proportions .......................................................................................................115

Décrire des tendances  .........................................................................................116

Cinquième partie 
Précis grammatical .....................................................................119

La ponctuation  .......................................................................................................121

Les interrogatifs  ....................................................................................................122

Les exclamatifs  ......................................................................................................123

Les articles  ..............................................................................................................124

Les possessifs ..........................................................................................................126

Les démonstratifs ...................................................................................................127

Le genre  ...................................................................................................................128

Le pluriel  .................................................................................................................129

L’apocope  .................................................................................................................130

Les adverbes ............................................................................................................131

Les pronoms personnels .......................................................................................132

L’enclise  ...................................................................................................................133

La traduction de « on »  ........................................................................................134

Les prépositions  .....................................................................................................136

La traduction de « dont »  ....................................................................................138

S’adresser à quelqu’un ..........................................................................................139

Les comparatifs  .....................................................................................................140

Les superlatifs  ........................................................................................................141

Le gérondif  ..............................................................................................................142

La négation  .............................................................................................................143

Ser et estar  ...............................................................................................................144

Conjugaisons ...........................................................................................................146

La concordance des temps et des modes ..........................................................150

La structure emphatique ......................................................................................152

La condition  ............................................................................................................153

Les tournures affectives  ......................................................................................154

L’obligation  .............................................................................................................155

La répétition  ...........................................................................................................156

La traduction de « demander »  ..........................................................................157

La traduction de « devenir »  ...............................................................................158

La traduction de « rendre »  ................................................................................159

La traduction de « voici »/« voilà » ....................................................................160

La traduction de « il y a »  .................................................................................... 161

Faux-amis .................................................................................................................162

Américanismes .......................................................................................................163

Annexes .......................................................................................165
Sigles/Siglas .............................................................................................................167

Abréviations/Abreviaturas ...................................................................................170

Pays et nationalités/Países y nacionalidades ....................................................172

Toponymes/Topónimos .........................................................................................175

Brève chronologie de l’histoire de l’Espagne ..................................................177

Breve cronología de la historia de España ...........................................................179

Indicateurs politiques de l’Espagne ..................................................................181

Indicateurs socio-économiques de l’Espagne .................................................183

Suggestions pour aller plus loin (sites web) ....................................................184

9782340-042391_001-192.indd   1889782340-042391_001-192.indd   188 22/09/2020   09:5022/09/2020   09:50



189

Ta
bl

e 
de

s 
m

at
iè

re
s

Société .........................................................................................................................96

Marketing et publicité ..........................................................................................100

Télétravail et perspectives d’avenir ..................................................................104

Quatrième partie 
Avec des chiffres .........................................................................109

Les nombres .............................................................................................................110

La date .......................................................................................................................113

L’heure et les moments de la journée ................................................................114

Les proportions .......................................................................................................115

Décrire des tendances  .........................................................................................116

Cinquième partie 
Précis grammatical .....................................................................119

La ponctuation  .......................................................................................................121

Les interrogatifs  ....................................................................................................122

Les exclamatifs  ......................................................................................................123

Les articles  ..............................................................................................................124

Les possessifs ..........................................................................................................126

Les démonstratifs ...................................................................................................127

Le genre  ...................................................................................................................128

Le pluriel  .................................................................................................................129

L’apocope  .................................................................................................................130

Les adverbes ............................................................................................................131

Les pronoms personnels .......................................................................................132

L’enclise  ...................................................................................................................133

La traduction de « on »  ........................................................................................134

Les prépositions  .....................................................................................................136

La traduction de « dont »  ....................................................................................138

S’adresser à quelqu’un ..........................................................................................139

Les comparatifs  .....................................................................................................140

Les superlatifs  ........................................................................................................141

Le gérondif  ..............................................................................................................142

La négation  .............................................................................................................143

Ser et estar  ...............................................................................................................144

Conjugaisons ...........................................................................................................146

La concordance des temps et des modes ..........................................................150

La structure emphatique ......................................................................................152

La condition  ............................................................................................................153

Les tournures affectives  ......................................................................................154

L’obligation  .............................................................................................................155

La répétition  ...........................................................................................................156

La traduction de « demander »  ..........................................................................157

La traduction de « devenir »  ...............................................................................158

La traduction de « rendre »  ................................................................................159

La traduction de « voici »/« voilà » ....................................................................160

La traduction de « il y a »  .................................................................................... 161

Faux-amis .................................................................................................................162

Américanismes .......................................................................................................163

Annexes .......................................................................................165
Sigles/Siglas .............................................................................................................167

Abréviations/Abreviaturas ...................................................................................170

Pays et nationalités/Países y nacionalidades ....................................................172

Toponymes/Topónimos .........................................................................................175

Brève chronologie de l’histoire de l’Espagne ..................................................177

Breve cronología de la historia de España ...........................................................179

Indicateurs politiques de l’Espagne ..................................................................181

Indicateurs socio-économiques de l’Espagne .................................................183

Suggestions pour aller plus loin (sites web) ....................................................184

9782340-042391_001-192.indd   1899782340-042391_001-192.indd   189 22/09/2020   09:5022/09/2020   09:50


