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Au bureau 
 / At the office

  1  La disposition des bureaux /  
 The office layout

before.

premises?
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Vous occuperez l’emplacement à côté du mien.
You’ll get a cubicle next to mine.

nous parteageons la même imprimante et le même 

supplies: pens, pencils, staplers, paper, 
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 Vocabulary

l’accueil
a typing pool 
open space 
a cubicle 

 
 2  Le matériel de bureau /  

 Office equipment and furniture
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Welcome to your new 

PC. 

L’imprimante, le scanneur, le photocopieur sont tous 

some pens and pencils, folders, a tube of glue, a 

a rubber stamp, a ruler and, of course, a pair of 
scissors.
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ôte-agrafes.

 Vocabulary

a printer 

a drawer 
a storeroom 
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a diary 
a stapler 
a folder 

En anglais, agenda ordre du jour.

 
 3  Problèmes techniques /  

 Technical problems

l’imprimante.

la réparer.
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pour les faire faire.

copy and print service.

candles?

de messages.
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de la tempête.

L’ascenseur est en panne. J’ai dû me taper les 40 
étages à pied.

Le courant sera coupé de 10 h à 17 h demain.

tomorrow.

 Vocabulary

be out of order 

be down 

courant


